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FACTIBILIDAD DE GIRO Y/O ANUNCIO (NUEVO y RENOVACION)

El Marqueés Con o sin ALCHOLES _
Gobierno Municipal MLarqués .I
2018-2021 DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO CLAVE: :
’ URBANO TR-SEDESU/DDU/CL-005

Requerimientos
Descripcion: Es el documento que permite la ubicacion de giros especificos en los inmuebles ya
construidos y terminados. Asi mismo autoriza el Anuncio DENOMITATIVO del negocio o establecimiento
Datos Generales en particular. Puede ser sin anuncio.
Tipo de Tramite o Servicio:
Autorizacion

Medio de presentacién del Tramite o Servicio:

4. Formato Predeterminado.

Datos requeridos para llevar a cabo el Tramite o Servicio

° Clave Catastral.
5 | Descripcion del predio conforme a Certificado de Numero Oficial.

T e Nombre y firma del propietario del negocio, empresa o establecimiento.

° En caso de ser Obra mayor debera incluir la Responsiva de un Director Responsable de Obra.

° Fundamento Juridico:

Documentos requeridos para llevar a cabo el Tramite:

ARTICULO 147. Para tramitar la Factibilidad de Giro se debera presentar:

|. Formato en original y copia con firmas originales del propietario o representante legal;

II. Copia simple del documento mediante el cual acredite legalmente la propiedad, debidamente inscrito en el Registro Publico de

la Propiedad y del Comercio que sefiale medidas y colindancias;

I1l. Copia simple del recibo pago del impuesto predial actualizado, (sin excepcion).

IV. Copia simple de Dictamen de Uso de Suelo;

V. Copia simple de la Hoja de Induccion;

VI. Copia simple de la respuesta emitida por la Secretaria del Ramo (En caso de generar residuos peligrosos);

VII. Contrato de Arrendamiento (en caso de ser rentado);

VIIl. Copia simple del Certificado de Numero Oficial;

IX. Copia de Licencia de Construccion y Aviso de Terminacion de Obra;

X. Copias simples del acta constitutiva de la empresa, del poder notarial del representante legal de la empresa e identificaciéon

oficial con fotografia segun sea el caso;

Xl. Copia simple del Reglamento de Condominio, en caso de estar dentro de alguno;

XIl. Croquis al reverso de la solicitud, indicando la distancia a la esquina mas cercana, y

XIlll. Realizar el pago de derechos por ingreso de tramite, segun el Ejercicio Fiscal vigente

ARTICULO 148. Para colocacion de Anuncios se debera estar a lo dispuesto en el Reglamento de Anuncios para el Municipio de

El Marqués, Qro.
6 Reglamento de Anuncios para el Municipio de El Marqués, Qro.

ARTICULO 53. Los interesados en obtener licencia para la colocacién de anuncios deberan elaborar y presentar solicitud que la
Direccion sefiale, en la que debera adjuntar la siguiente documentacion:

I. Copia de identificacidn oficial del representante legal que promueve;

1. Copia de documento con el cual acredite la personalidad del solicitante, en su caso;

Ill. Copia de recibo de pago de impuesto predial pagado al corriente;

IV. Croquis de ubicacion del predio en donde se pretenda colocar el anuncio, indicando su localizacién en el mismo;

V. Planos del disefio del anuncio que indique medidas, materiales, colores, redaccién, modo de colocacion, ubicaciéon de la
fachada muro o elemento constructivo de fijacion del anuncio, y datos del propietario. Debidamente acotados. En caso de Anuncio
Autosoportado y/o adosado de mas de 5.00 m2 debera presentar planos proyecto arquitectonicos, estructurales y memoria de
calculo estructural y de instalaciones segun el caso;

VI. Fotografia de la fachada del inmueble donde se pretenda instalar el anuncio, en su caso;

VII. Copia del Dictamen de Uso de Suelo del inmueble donde se pretende colocar el anuncio, en el caso de los anuncios
autosoportados;

VIIl. Copia de credencial del colegio del Perito o Director Responsable de Obra en su caso;

IX. Copia del seguro contra dafios a terceros, cuando asi se requiera;

X. Copia de las autorizaciones, registros o licencias de autoridades Federales, Estatales o Municipales competentes cuando en su
caso se requieran; y

XI. Las demas que sefale el presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

REQUISITOS PARA FACTIBILIDAD DE GIRO (NUEVA)
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REQUISITOS

1. Solicitud en original y copia, con firma en original del propietario o representante legal, y croquis de localizacion al
reverso, segun aplique.

2. Copia de recibo de pago de impuesto predial vigente.

3. Copia del documento de propiedad, debidamente inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio que
sefale medidas y colindancias.

4. Copia del Contrato de Arrendamiento, en caso de que el inmueble esté en comodato o cualquier otra figura, anexar
convenio o contrato que le autorice el uso del inmueble.

5. Copia del Certificado de numero oficial (excepto si estd en condominio y ocupa toda el area privativa). En caso de ser
parte de un conjunto de locales o bodegas o ser anexo a vivienda, debera presentar el certificado de namero oficial
interior (o correspondiente al local en especifico).

6. Copia de Aviso de Terminacién de Obra.

7. Copia del Dictamen de Uso de Suelo del predio que permita la actividad que se realiza en el establecimiento. La
compatibilidad del Giro se verificara directamente en el analisis con la tabla normativa del instrumento de planeacion
correspondiente.

8. Copia de Identificacion oficial del propietario o representante legal.

9. Copia del Poder Notarial del representante legal.

10. Copia del Acta constitutiva de la empresa (solo para personas morales)

11. Copia de Identificacion oficial del gestor autorizado.

12. Copia de la Resolucién del Formulario de Induccion emitido por SEDESU (Sélo en caso de que la actividad implique
transformacion de la materia).

CASO DE REQUERIR AUTORIZACION PARA ANUNCIO(S) DENOMINATIVO(S)
13. 2 Fotografias de la fachada indicando el lugar donde se pretende instalar el letrero.
14. Presentar dos juegos de los planos del disefio del letrero que indique; medidas, materiales, colores, redaccion, modo de
colocacion, ubicacion en la fachada, croquis de localizaciéon y datos del propietario; firmados en original por propietario
y/o representante legal y en caso de ser requerido firmado por el perito Responsable, (Solo en caso de estar en
condémino debera presentar los planos sellados y autorizados por el comité de condéminos)

Nota: Si es un anuncio Auto Soportado, y/o con dimensiones en drea mayor a 5 m2., la solicitud y las copias del disefio
deberan venir firmadas en original por propietario y perito responsable, asi como anexar lo siguiente: (excepto
pintado)

15. Copia de la cédula profesional del perito responsable.

16. Copia de la memoria de calculo firmada en original por perito y propietario.

17. Copia de la pdliza de Seguro vigente, contra dafios a terceros, especifica del anuncio auto soportado, con una suma
asegurada de 20,000 dias de salario minimo vigente en la zona. (Solo en caso de ser Auto soportado).

18. Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causara y pagara: - 2.80 UMA
(para FG) y 3.36 UMA (Para AN), en caso del trdmite con documentos completos de conformidad con la Ley de Ingresos
para el afo fiscal 2019, Articulo 23, Fracc. V, No. 2, y Articulo 34, Fracc. VI, No. 4 respectivamente; 6

19. En caso de que el usuario decida ingresar a sabiendas de que no cumple con la totalidad de los requisitos y considere
se realice un andlisis extra, debera pagar lo indicado en la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2019, Articulo 23, Fracc. IV,
No. 3.

REQUISITOS PARA FACTIBILIDAD DE GIRO (RENOVACION)

1. Solicitud en original y copia, con firma en original del propietario o representante legal, y croquis de localizacién en la

parte superior, segun aplique.

Copia de recibo de pago de impuesto predial vigente

3. Copia de autorizaciones de Factibilidad de Giro y Anuncio del afio anterior. Para poder solicitar Unicamente la renovacion
de Autorizacion de Anuncio debera contar previamente con la Factibilidad de Giro vigente

4. Copia de los documentos indicados en la Factibilidad de Giro anterior, sefialados como condicionantes (favor de leer la
autorizacion anterior).

5. Poder Notarial del representante legal de la empresa y/o Acta constitutiva (Sélo en caso de ser caso de ser diferente al

indicado en la autorizacién del afio anterior).

Copia de Identificacion oficial del propietario o representante legal.

7. Copia de Identificacion oficial del gestor autorizado.
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EN CASO DE CONTAR CON NUEVO (S) ANUNCIO(S) DENOMINATIVO(S) Y/O HABER ANEXADO LETRERO(S) O
MODIFICADO

8. Sodlo en caso de haber anexado y/o modificado letreros, presentar 2 Fotografias digitales de la fachada indicando el lugar
donde se pretende instalar el letrero.

9. Solo en caso de haber anexado y/o modificado letreros, presentar 2 Copias del disefio del letrero que indique; medidas,
materiales, colores, redaccién, modo de colocacién, ubicacién en la fachada, croquis de localizacién y datos del
propietario; firmados en original por propietario y/o representante legal y en caso de ser requerido firmado por el perito
Responsable, (Solo en caso de estar en condominio debera presentar los planos sellados y autorizados por el comité de
condoéminos

Nota: Si es un anuncio Auto Soportado, y/o con dimensiones en area mayor a 5 m2., la solicitud y las copias del disefio
deberan venir firmadas en original por propietario y perito responsable, asi como anexar lo siguiente: (excepto
pintado)

10. Copia de la cédula profesional del perito responsable.

11. Copia de la memoria de calculo firmada en original por perito y propietario.

12. Copia de la pdliza de Seguro vigente, contra dafios a terceros, especifica del anuncio auto soportado, con una suma
asegurada de 20,000 dias de salario minimo vigente en la zona. (Solo en caso de ser Auto soportado).

13. Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causara y pagar:

- 2.80 UMA (para FG) y 3.36 UMA (Para AN), en caso del tramite con documentos completos de conformidad con la Ley de
Ingresos para el afio fiscal 2019, Articulo 24, Fracc. V, No. 2, y Articulo 34, Fracc. VI, No. 4 respectivamente; O

En caso de que el usuario decida ingresar a sabiendas de que no cumple con la totalidad de los requisitos y considere se realice
un andlisis extra, debera pagar lo indicado en la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2019, Articulo 24, Fracc. IV, No.

Cantidad a pagar por el Tramite o Servicio,
1.- Pago por ingreso
e Para Factibilidad de Giro: Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se
causara y pagara: 3.36 UMA de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2019, Articulo 24, primer parrafo.
e Para Anuncio: Pago por solicitud de tramite, se pagara 3.36 UMA de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio
fiscal 2019, Articulo 34, numeral 4.
2.- Pago por autorizacién:
o Por emision de Factibilidad de Giro. Articulo 24, Fraccion XIV, numeral 3, inciso a:
Tipo Comercial y/o servicios para locales de hasta 120 M2 = 6 UMA.

8. Tipo Industrial; Comercial y o de Servicios (de m’ss de 120m) = 12.48 UMA.
Tipo Actividad Agropecuaria = 3.12 UMA.
Tipo Otros no especificados = 24.95 UMA.
e Por autorizacion de Anuncio. Articulo 34, Fraccion VI, numeral 1:
Instalacién o refrendo. - Adosado, adherido, Integrado, Pintado, etc. = 4.5 UMA por metro cuadrado de caratula.
Instalacién. — Licencia de anuncios por autosoportado, mixto y/o especial = 1.98 UMA por metro cuadrado por cada cara mas 5
UMA por metro lineal de altura (poste).
e LEY DE INGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2019, DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QRO.
10 Plazo de apercibimiento durante la solicitud del Tramite o Servicio,
" | 3 dias habiles posteriores al ingreso.
12 Tipo de resolucién del Tramite o Servicio,
" | AUTORIZACION
13 Vigencia del documento a recibir por la realizacion del Tramite o Servicio,
" | Permanente
Criterios de resolucién del Tramite o Servicio,
14. = = . .
Que la construccion coincida con el proyecto de la Licencia otorgada.
Fundamento Juridico del Tramite o Servicio,
e Coddigo Urbano del Estado de Querétaro
15 Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro

Ley de Ingresos del Municipio de El Marqués, Qro.
Reglamento de Construccion para el Municipio de EI Marqués, Qro
Reglamento de Anuncios para el Municipio de El Marqués, Qro.
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17.

Oficina donde se realiza el Tramite o Servicio,
Coordinacioén de Licencias

Tel. 2 38 84 00, (no hay extension), se contacta a en la extension 110 de la Direccién de Desarrollo Urbano.

Domicilio: Tercer Nivel, Calle los Pastores # 28, La Cafiada El Marqués, Qro.

Coordinacion de Ventanilla

Tel. 2 38 84 00, ext. 307.

Domicilio: Cuarto Nivel, Calle los Pastores # 28, La Cafiada El Marqués, Qro.
Horario de atencién: De 9:00 A.M. a 2:00 P.M., de Lunes a Viernes.

19.

Datos del responsable del Tramite o Servicio,

Nombre del Responsable: Nelly Alvarado Gil

Cargo: Coordinacioén de Licencias

Adscripcion: Direccion de Desarrollo Urbano

Domicilio: Tercer Nivel, Calle los Pastores # 28, La Cafada El Marqués, Qro.

20.

Quejas y denuncias,

Nombre de la Oficina: Auditoria Superior Municipal

Datos del Responsable: Lic. Yadira Azucena Cérdova Salinas

Cargo: Auditor Superior Municipal

Domicilio: Av. Emiliano Zapata Ote No. 9, La Cafada, El Marqués, Qro., C.P. 76240.
Teléfono: 2347056

Horario de Atencion: Lunes a Viernes 8:30 am. a 4:00 pm..

La informaciéon contenida en esta cédula de tramite, asi como su actualizacién es responsabilidad del titular de la

dependencia.




