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¿Es un trámite o servicio? SERVICIO

Descripción del trámite o servicio

ÉSTOS TALLERES SE REALIZARAN SIEMPRE QUE SE REUNAN MINÍMO 15 PERSONAS

Modalidad NO APLICA

Fundamento jurídico del trámite o servicio

ARTÍCULO 5 FRACC. XXXV. DEL REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y CULTURA DE EL MARQUÉS

Descripción de los casos en los que puede o debe realizarse el trámite o servicio 

SE REALIZARÁ EN ATENCIÓN A PETICIÓN.

Pasos que debe llevar a cabo el particular para su realización

HACER LA PETICIÓN A LA DIRECCIÓN  DE CULTURA.

Tipo de usuario o población a quien va dirigido A LA CIUDADANIA EN GENERAL

Descripción de los beneficios

OBTENER EL ACCESO AL SERVICIO.

Datos Requeridos para el trámite

NINGUNO

Documentos requeridos para llevar acabo el trámite o servicio

Nombre documento Características
Trámite o servicio 

adicional
Autoridad

Presentación 
Documento

OFICIO DE PETICIÓN,   CARTA 
COMPROMISO,    INE DEL 
RESPONSABLE.

NOMBRE A QUIÉN VA DIRIGIDO EL 
DOCUMENTO, ASUNTO, DÍA, HORA, 
DESCRIBIR EL SERVICIO PRESTADO

NO APLICA INSTITUTO DEL DEPORTE Y 
CULTURA

OFICIO FÍSICO

Fundamento jurídico ARTÍCULO 16 PÁRRAFO SEGUNDO DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Medio de Presentación ESCRITO LIBRE

Fundamento jurídico ART. 38 DE LA LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL ESTADO DE QUERÉTARO

Formatos y otros documentos.

FOTOCOPIA DE INE DEL PADRE O TUTOR EN CASO DE SER MENOR DE EDAD, EN CASO DE SER MAYOR DE EDAD COPIA DE INE, DOS FOTOGRAFÍAS TAMAÑO 
NFANTIL, COMPROBANTE DE DOMICILIO, FORMATIO LLENADO.

Plazo máximo de respuesta 5 DÍAS HÁBILES Tipo de ficta AFIRMATIVA O NEGATIVA

Plazo apercibimiento
3 DÍAS HÁBILES A PARTIR DE QUE SE 

RECIBIO EL OFICIO 
Vigencia NO APLICA

Fundamento jurídico ARTÍCULO 16 DE LA LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE QUERÉTARO

Documento a conservar del trámite o servicio
Fundamento jurídico 



En caso de requerir inspección o verificación, señalar el objetivo de la misma 

NO APLICA

Horario de atención LUNES A VIERNES EN HORARIO DE 08:30 A 16:00 HRS. EN DÍAS HÁBILES

¿Qué costo tiene?
GRATUITO

Fundamento jurídico ARTÍCULO I, FRACC. XI, ART.6, FRACC. IV, VI, ART.8, FRACC. IV DE LA LEY DE PLANEACIÓN PARA EL ESTADO DE QUERÉTARO.

Criterios de Resolución

EL CRITERIO DE LA AFIRMATIVA O NEGATIVA, DEPENDE DE LA DISPONIBILIDAD DE LOS MATERIALES, COMO DEL PERSONAL PARA IMPARTIRLO.

Fundamento jurídico 

Autoridad que lleva a cabo el Trámite o Servicio DIRECCIÓN DE CULTURA

Datos del contacto para consulta y envió de información Oficinas de atención

LIC. VICTOR LEONARDO VALENCIA RAMÍREZ, DIRECTOR DE CULTURA EN EL 
MARQUÉS, TELÉFONO 4423388400 EXT. 2230

DIRECCIÓN DE CULTURA: AV. VENUSTIANO CARRANZA, NÚM. 12, NÚM. DE TEL 
4423388400 EXT.2230 DE .LUNES A VIERNES EN HORARIO DE 08:30 A 16:00 HRS. EN 

DÍAS HÁBILES

Quejas y Denuncias Beneficios de los usuarios ante la negativa o falta de respuesta

AUDITORÍA SUPERIOR MUNICIPAL: LIC. YADIRA AZUCENA CÓRDOBA SALINAS,   
ycordoba@elmarques.gob.mx , VENUSTIANO CARRANZA No. 2, LA CAÑADA EL 
MARQUÉS, QRO. 442-238-84-00 EXT. 1151 DE LUNES A VIERNES DE 8:30 AM A 

16:00 HRS.

NO APLICA

Hipervínculo de información adicional NO APLICA

Madurez de Digitalización

Nivel 1: Trámites informativos inscritos en el Registro de Trámites. Nivel 2: Descargar formatos en línea. Nivel 3: Llenar formatos y pagos en línea. 
Nivel 4: Resolución en línea (trámites de punta a punta).


