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| ¢Es un trémite o servicio? [TRAMITE

Descripcion del tramite o servicio

Es el documento que permite la ubicacidn de giros especificos en los inmuebles ya construidos y terminados. Asi mismo autoriza el Anuncio
DENOMINATIVO del negocio o establecimiento en particular. Puede ser sin anuncio.

Modalidad RENOVACION

Fundamento juridico del tramite o servicio

Reglamento de Construccidn para el Municipio de El Marqués, Qro.; Publicado en el Periddico oficial la Sombra de Arteaga el 6 de noviembre de 2009, Articulo 147.

Descripcion de los casos en los que puede o debe realizarse el tramite o servicio

Cuando el propietario de un negocio, empresa o establecimiento pretende obtener la Licencia Municipal de Funcionamiento, pero que previamente ya tramité el afio
anterior la Factibilidad de Giro y Anuncio.

Pasos que debe llevar a cabo el particular para su realizacién

1.- Obtener el formato de Solicitud en la ventanilla Unica, u obtener de la pagina web del municipio http://elmarques.gob.mx/direccion-de-desarrollo-urbano/, es el
documento niimero 14 del apartado denominado COORDINACION DE LICENCIAS. En el reverso de ésta solicitud estdn indicados los requisitos.

2.- Una vez que cuente con los requisitos deberd hacer cita en el link https://elmarques.gob.mx/citasdesarrollourbano/

3.- Presentar en ventanilla Unica la solicitud llenada con los requisitos requeridos.

4.- Realizar el pago por derechos de tramite e ingresar formalmente el tramite adjuntando el pago realizado.

5.- Una vez transcurrido el tiempo de elaboraciéon del tramite, recibird una notificacion por correo para que acuda a recoger su resolutivo. En caso de que el resolutivo
del

tramite implique algln costo, recibira los pases a caja para que proceda al pago. Imprima el pase a caja adjunto en el correo, verifique los datos.

6.- Acuda a pagar a cajas de la Direccién de Ingresos, para cualquier duda de forma de pago favor de hablar al Tel. 442 238 84 00 ext. 1545, 1543.

7.- Una vez que haya obtenido el Recibo de Pago, imprimalo.

8.- Deber4 solicitar cita para recoger el tramite con la ARQ. VIRGINIA BARRON al correo vbarron@elmarques.gob.mx

9.- Una vez que le haya agendado la cita, Acuda a su cita con: Acuse de solicitud y Recibo del pago final (en caso de que el resolutivo implique algtn costo).

10.- Recibe documento resolutivo (y anexos en caso de que contenga) y firma de recibido en el Acuse del Resolutivo, indicando nombre, firma, fecha y asienta los anexos
recibidos (seguin contenga).

Tipo de usuario o poblacién a quien va dirigido Publico en general que desee obtener alguna Licencia de Funcionamiento Municipal.

Descripcion de los beneficios

Contar con un documento con el cual se verifique y ratifique la compatibilidad del establecimiento con el Programa de Desarrollo Urbano, asi como verificar que la
actividad reportada al afio anterior auin sigue acorde a la construccion y que cuente con las autorizaciones correspondientes. Verificar el orden en el desarrollo urbano
concerniente a los anuncios.

Datos Requeridos para el tramite

1.- DATOS DEL ESTABLECIMIENTO O LETRERO DENOMINATIVO.- Clave Catastral, Domicilio o ubicaciéon segun escritura;

2 .- DATOS DEL PROPIETARIO DEL NEGOCIO: Nombre del propietario (persona fisica o moral); Representante legal; Direccién; RFC; Teléfono,
Correo Electrénico; Firma del Propietario o del Representante Legal .

3.- DATOS DE LA PERSONA DE CONFIANZA: Nombre de la persona de confianza; Teléfono, Correo Electrénico; Firma de la persona de confianza

Documentos requeridos para llevar acabo el tramite o servicio

e Tramite o servicio i .,
Nombre documento Caracteristicas dici | Autoridad Presentacion Documento
adiciona
1.Formato de Solicitud 1.Bolicitud en original y copia, con 1.Adicional al tramite 1.Donde se tramita el 1.®@riginal y fotocopia
2.Rientificacion oficial del interesado y/o |firmas en original del interesado y de la [de que se trate adiciona 2.@opia Simple, o
representante legal persona de confianza. 12.Pagar en Caja 12.Caja de la Direccién de impresas de escaner de




3.Poder notarial y acta constitutiva, en
caso de personas morales, debidamente
inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad. Sélo en caso de que el
Representante Legal sea diferente al que
firmé el afio anterior

4.®ientificacion oficial de la persona de
confianza.

5.Butorizaciones de Factibilidad de Giro
y Anuncio del afio anterior.
6.Documentos indicados en la
Factibilidad de Giro anterior, sefialados
como condicionantes (favor de leer la
autorizacion anterior)

7.Recibo de pago de impuesto predial
8.BLANO del disefio del letrero

9.@édula profesional del perito
responsable.

10.Wemoria de cdlculo firmada en
original por el Perito Responsable.
11.Pdliza de Seguro vigente, contra
dafios a terceros, especifica del anuncio
auto soportado, con una suma
asegurada de 20,000 dias de salario
minimo vigente en la zona. (Solo en caso
de ser Auto soportado)

12.Pago

2.Bredencial del IFE, INE o pasaporte.
3.Bscritura Protocolizada y Notariada
referente al Poder otorgado. O
Escritura referente a la constitucion de
la persona moral donde figure la
representatividad del solicitante
4.@redencial del IFE, INE, o pasaporte.
5.Para poder solicitar Unicamente la
renovacién de Autorizacién de Anuncio
debera contar previamente con la
Factibilidad de Giro vigente.

6.8

7.®igente

8.Bon medidas, materiales, colores,
redaccién, modo de colocacién,
ubicacién en la fachada, croquis de
localizacién y datos del propietario;
firmados en original por propietario y/o
representante legal y en caso de ser
requerido firmado por el Perito
Responsable, (Solo en caso de estar en
condémino debera presentar los planos
sellados y autorizados por el comité de
condéminos). La dimensién maxima de
la cardtula de un anuncio
autosoportado denominativo, serd de
35.00 m2., de conformidad al Articulo
40 del Reglamento de Anuncios para el
Municipio de El Marqués, Qro.

9.8

108

118

12.Pago por ingreso e Para Factibilidad
de Giro:3.36 UMA e Para Anuncio: 3.36
UMA

Imgresos

cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

3.Bopia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

4.@opia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

5.Bopia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

6.@opia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

7.Bopia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

8.Dos planos en original
firmados en original por
propietario y/o
representante legal y en
caso de ser requerido
firmado por el perito
Responsable, (Solo en
caso de estar en
condémino debera
presentar los planos
sellados y autorizados
por el comité de
condéminos)

9.@opia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

10.@opia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS




IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

11.Bopia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.
12.B®riginal

NOTA: Los requisitos se han indicado en base al Oficio No. CEMER/766/2017, de fecha 4 de diciembre de 2017, emitido por la
Comisién de Mejora
Regulatoria del Estado de Querétaro; y al oficio Nim. CMR/7/2018, de fecha 17 de enero de 2018, emitido por la Comision de
Mejora Regulatoria
de El Marqués, Qro. Sin embargo, no precisa si es para FACTIBILIDAD DE GIRO NUEVA , y dado que no se tiene acceso regular a
los enlaces
electronicos de la Direccidn de Catastro de Gobierno del Estado y al Registro Publico de la Propiedad, ni a alguna base datos
donde se puedan
corroborar los datos, los requisitos 7y 8,9, 10 y 11 también deberan adicionarse al expediente.
Reglamento de Anuncios para el municipio de El Marqués, Qro. ARTICULO 2. El presente Reglamento tiene
por objeto...
I. Regular la autorizacidn, fijacion, colocacién, ubicacion, distribucion y uso de anuncios, independientemente
del material con el que se elaboren, asi como las obras de instalacién, mantenimiento, modificacion, a
1.
¢ ARTICULO 147. Para tramitar la Factibilidad de Giro se debera presentar...
LEY SOBRE BEBIDAS ALCOHOLICAS DEL ESTADO DE QUERETARO
Articulo 8. Es competencia de los municipios del Estado:
I. Expedir los dictdmenes de factibilidad;

Medio de Presentacion Formato predeterminado.

Por Acuerdo de la Mejora Regulatoria para optimizar y establecer un orden.

Formatos y otros documentos.

Formato predeterminado

Plazo maximo de respuesta 30 dias habiles | Tipo de ficta | Negativa

Plazo apercibimiento 10 dias habiles | Vigencia | Condicionado al impacto que genere en la zona

Articulo 17, Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro .

| Documento a conservar del tramite o servicio |

En caso de requerir inspeccién o verificacion, sefialar el objetivo de la misma

En caso de guarderias, centros de salud, asilos (lugares donde los ocupantes no se puedan desplazar por si solos en caso de siniestro), en caso de venta de bebidas
alcohdlicas y para detectar situaciones fisicas de riesgos potenciales.

Horario de atencion Lunes a Viernes a 08:30 a 16:00 horas, dias habiles

¢Qué costo tiene?

1.-Pago por ingreso de solicitud de tramite, Independientemente del resultado del mismo, se causard y pagara: 3.36 UMA por la Factibilidad de Giro y 3.36UMA por el o
los Anuncios, de conformidad a la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2022, Articulo 24, Fracc. I.
2.- PAGAR CONTRA ENTREGA EN CAJA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2022, Articulo 24, Frac. VIl, Numeral 1y 2,

u n

en caso de existir anuncio a la Fracc. V, inciso “a”.- Por metro cuadrado de caratula 3.5 UMA.

ARTICULO 24, LEY DE INGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022 DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QRO.
PUBLICADA EN EL PERIODICO OFICIAL LA SOMBRA DE ARTEAGA EL 28 DE DICIEMBRE DE 2021.




Criterios de Resolucién

Que en el Programa de Desarrollo Urbano donde se ubique el predio indique la compatibilidad del proyecto con el uso de suelo y la actividad del

Reglamento de Construccién para el Municipio de El Marqués, Qro.; Publicado en el Periddico oficial la Sombra
de Arteaga en 16 de octubre de 2009.-ARTICULO 22. El Municipio no estara obligado a expedir Dictamen de
Uso de Suelo, Fusidn, o Subdivisidén de Predios, Alineamiento, Certificado de Niumero Oficial, Licencia de
Construccion, Factibilidad de Giro o cualquier otra autorizacion, para servicios publicos en predios con frente a
vias publicas, ya sea en situacion de hecho, o en aquellas que se presuman como tales; si dichas vialidades no
son estan sefialadas oficialmente con ese caracter en los Planes de desarrollo Urbano.

Autoridad que lleva a cabo el Tramite o Servicio

Secretaria de Desarrollo Sustentable

Datos del contacto para consulta y envié de informacién

Oficinas de atencion

Ing. Arg. Natalia Hurtado Martinez
Coordinador de Desarrollos Inmobiliarios.
Secretaria de Desarrollo Sustentable.

nhurtado@elmarques.gob.mx
4422388400, Ext. 1824

Horario: 8:30 a.m. a 4:00 p.m.

Carretera La Griega km 6.3 ExHacienda Jesus Maria, Carretera Estatal

#210, El Marqués, Qro

Ing. Arg. Natalia Hurtado Martinez
Coordinador de Desarrollos Inmobiliarios.
Secretaria de Desarrollo Sustentable.

nhurtado@elmarques.gob.mx
4422388400, Ext. 1824

Horario: 8:30 a.m. a 4:00 p.m.

Carretera La Griega km 6.3 ExHacienda Jesus Maria, Carretera Estatal

#210, El Marqués, Qro.

Quejas y Denuncias

Beneficios de los usuarios ante la negativa o falta de respuesta

Lic. Yadira Azucena Cérdova Salinas
Auditor Superior Municipal
Auditoria Superior Municipal
yadira.cordova@elmarques.gob.mx
4422388400
Venustiano Carranza No. 2, La Cafiada, El Marqués, Qro., C.P. 76240

Informacidn sobre las observaciones que presenta el tramite

Hipervinculo de informacién adicional

Madurez de Digitalizacion

Nivel 1: Tramites informativos inscritos en el Registro de Tramites. Nivel 2: Descargar formatos en linea. Nivel 3: Llenar formatos y pagos en linea. Nivel 4: Resolucién en

linea (tramites de punta a punta).




