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Acerca del tramite

Acerca de

- Nombre: Inscripcién, renovacién, actualizacién de datos y adicion de especialidades al Padrén de Contratistas de Obra Publica de
Municipio de El Marqués, Querétaro

- Sujeto Obligado: Auditoria Superior Municipal

- Unidad Administrativa Responsable: Auditoria Superior Municipal

- Homoclave: TR-ASM-01

- Nombre del Tramite: Inscripcion, renovacion, actualizacion de datos y adicidon de especialidades al Padron de Contratistas de Obre
Publica del Municipio de EI Marqués, Querétaro

- Sefale si es tramite o servicio: Tramite

- Tipo de tramite o servicio: CONSTANCIA

- Categoria: No capturado

- Comunidad: Contratistas

- ¢ Quién puede solicitar el Tramite o Servicio? : Representante legal, Interesado

- Descripcion Ciudadana:Regular el registro y control del Padron de Contratistas de Obra Publica de El Municipio de EI Marqué:
Querétaro, para clasificar seguin su especialidad, capacidad econémica y técnica a las personas fisicas y morales interesadas en
obtener su registro o tramitar su renovacion, de forma anual

- Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso los casos en que debe o puede realizarse el Tramite o Servicio Todas las personas
fisicas y morales interesadas en realizar obra publica o proyectos derivados de ésta en el Municipio de El Marqués, Querétaro

- Informacion que sea Util para que el interesado realice el tramite o servicio: Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro, articulos 20
21,22, 23, 24.

- ¢, Tiene Modalidades? : No

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico que da origen al tramite:
Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro

- Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro:
Articulos 20, 21,22, 23, 24.

- Nombre del Fundamento Juridico que da origen al tramite:
Lineamientos de Registro del Padron de Contratistas de Obra Publica del Municipio de El Marqués, Querétaro.
- Articulo/Fraccién/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro:

Estadisticas del Tramite

- Numero de solicitudes realizadas (afio anterior): 0
- Numero de solicitudes aceptadas 2024: 0
- Numero de solicitudes rechazadas 2024: 0

Informacion Econdémica

- Sector al que va dirigido el tramite o servicio: Ambos
- ¢ El tramite o servicio que se aplica esta relacionado con alguna actividad econdmica en particular?: No
- El tramite o servicio, se realiza cuando una empresa se encuentra en: Operacion

Vigencia

- Medida de la vigencia: Afios

- Numero de la vigencia (entero): 1

- Fundamento Juridico:

- Articulo/ Fraccion/ Inciso/ Parrafo/ Numero/ Letra/ Otro
Articulos 21y 22



- Observaciones: .

- ¢ La resolucion es requisito de otro tramite o servicio?: Si
- Orden de gobierno al que pertenece: Municipal

Orden de gobierno al que pertenece

Municipal

Formato

- ¢ Este tramite o servicio puede o debe presentarse mediante formato?: No
Requisitos

- Numero de requisitos totales: 11

- Numero de requisitos que son parte del formato: 1

- Numero de requisitos que NO son parte del formato: 10

1. Formato de solicitud
Descripcion: Llenar y firmar solicitud de Registro

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Formato de solicitud

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

2. ldentificacion Oficial
Descripcion: identificacion oficial vigente de las personas fisicas, para las personas morales se debera presentar identificacion oficial
del representante legal

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- ldentificacion oficial

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

3. Acta Constitutiva
Descripcion: acta constitutiva de las personas morales

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Acta Constitutiva

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

4. Constancia de Situacién Fiscal
Descripcion: Constancia de Situacion Fiscal y en caso de modificaciones presentar los avisos correspondientes ante el Sistema de
Administracion Tributaria

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Constancia de Situacion Fiscal

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

5. Declaracion Anual ante el SAT
Descripcion: Declaracion anual del ejercicio fiscal inmediato anterior con sus anexos

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Declaracion Anual ante el SAT
- Ultimo pago bimestral al IMSS

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

6. Comprobante de domicilio fiscal
Descripcion: comprobante de domicilio fiscal, y en su caso el de sus oficinas o sucursales en el Estado de Querétaro no mayor a dos
meses de antigliedad



Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Comprobante de domicilio fiscal

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

7. Balance General y Estado de resultados con relaciones analiticas
Descripcion: Balance General y estado de resultados que incluya las relaciones analiticas de todas las cuentas y conciliaciones
bancarias con antigliedad no mayor a tres meses

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Balance General y Estado de resultados con relaciones analiticas

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

8. Facturas de Activo Fijo
Descripcion: facturas de activo fijo (maquinaria, equipo de transporte, mobiliario y equipo de oficina, equipo de computo , etc.)

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Facturas de Activo Fijo

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

9. Sintesis curricular
Descripcion: datos generales de las personas fisicas o de las personas morales, relacion de contratos de obra

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Sintesis curricular

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

10. Contratos o facturas de trabajos de Obra Publica

Descripcién: para acreditar las especialidades técnicas solicitadas debera presentar, para cada una de ellas dos contratos
debidamente suscritos por las partes o facturas expedidas por las personas fisicas 0 morales con una antigliedad no mayor a diez
afosa

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Contratos o facturas de trabajos de Obra Privada
- Contratos o facturas de trabajos de Obra Publica

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

11. Comprobante de pago de inscripcién

Descripcion: Original del pago de Registro al Padron de contratistas de Obra Publica del Municipio de EI Marqués, emitido por |
Direccion de Ingresos de la Secretaria de Finanzas Publicas y Tesoreria Municipal de EMarqués, debidamente acreditado con el sello
de pagado

Presenta alguno de los siguientes documentos:
- Comprobante de pago de inscripcion

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

Casos o Supuesto

- ¢, Es suficiente cumplir con la entrega de la totalidad de los requisitos, en tiempo y forma, para obtener una resolucion favorable de este
tramite o servicio?: Si

- Sefiale la metodologia para llevar a cabo la resolucion del tramite o servicio: Las resoluciones al tramite de Registro (inscripcion ¢
renovacion) en el Padrén de contratistas podran serdadas a conocer al interesado via telefonica o por correo electronico, en términos
del articulo 32, Fraccion lll, del Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro, para que, en

Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de los criterios de resolucion.Lineamientos de Registro y Seleccion del Padrén de Contratistas de
Obra Publica del Municipio de EIMarqués, Querétaro.- Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/OtroV. Criterios para Registro
(Inscripcion o Renovacion) en el Padrén de contratistas V.1 Generalidades



Como o donde realizarlo

Canales de atencion
- Medios Electronicos
Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de los medios de PresentacionLineamientos de Registro del Padron de Contratistas de Obrz:
Publica del Municipio de El Marqués, Querétaro.- Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/OtroV. Criterios para Registro de
Inscripcion, Renovacion y Actualizacion de Datos y/o Adicion de Especialidades al Padron de Contratistas , V.1 Generalidades

Via Presencial

- ¢ Es posible que se pueda agendar una cita de manera presencial?: No
- . Es posible agendar la cita en linea?: No

Via Internet

- ¢ Existe una aplicacion para presentar el tramite o servicio?: No
- ¢ Existe un sitio web para presentar el tramite o servicio?: Si

- Liga del sitio web: https://elmarques.singlelogic.com/

- Pasos que se tiene que seguir en el sitio web:

1. Los interesados en inscribirse, renovar y/o actualizar datos y/o adicionar especialidades, deberan llenar el formato de solicitud
establecido por la Auditoria Superior Municipal, debiendo presentar la documentacion necesaria para cubrir los requisitos a través de la
plataforma digital.

2. Se atenderan y consideraran sujetas del procedimiento de registro al Padron de Contratistas, aquellas solicitudes de inscripcidon
renovacion y/o actualizacion de datos y adicion de especialidades en que las personas fisicas y morales cumplan con la totalidad de los
requisitos establecidos en los Lineamientos de Registro del Padron de Contratistas de Obra Publica del Municipio de El Marqué:s
Querétaro.

NOTA: Una vez realizado el pago de derechos y presentando el recibo correspondiente a la Auditoria Superior Municipal, ésta generaré
la Constancia de Registro al Padron de Contratistas, la cual quedara a disposicion del Contratista.

- ¢ Es posible realizar el tramite o servicio completamente en linea sin acudir a oficinas gubernamentales?: Si

- . Es posible cargar o subir documentos en linea?: Si

- ¢, Se puede dar seguimiento? es decir, mostrar a los interesados el estatus en que se encuentra el tramite o servicio, ya sea que se
encuentre en proceso de resolucion, revision, rechazado o resuelto: Si

- ¢Se puede enviar y recibir informacion por medios electrénicos con los correspondientes acuses de recepcion de datos y
documentos?: Si

- ¢ La resolucion o respuesta oficial es por Internet?: No

- ¢ Utiliza firma electrénica avanzada?: No

- . Es posible realizar notificaciones en linea por informacioén faltante?: Si

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre vencimiento de plazos de respuesta?: Si

- ¢ El tramite o servicio es de resolucion inmediata?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre plazos de prevencion?: Si

Vias Alternativas
- ¢{ Es posible presentar el trdmite o servicio via telefonica?: No
- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio via mensajes de texto?: No

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio en Kioscos u otras sedes alternativas?: No
- . Es posible presentar el tramite o servicio por otra via?: No

Responsables

Contacto para atencion, consulta y envio de informacion



Lic. Nora Elizabeth Zamora Potenciano Contacto oficial nzamora@elmarques.gob.mx

- ¢, Se pueden realizar consultas sobre este tramite via chat o en linea? No

Oficinas de atencion

Auditoria Superior Municipal
Descripcion del modulo:

Auditoria Superior Municipal
Domicilio

Calle CARRETERA ESTATAL No. Exterior 210, No. Interior NA Col. Jesus Maria, El Marqués, Querétaro, C.P. 76243
Atencion telefonica:

2388400, Ext. 1150.

Correo electrénico:
nzamora@elmarques.gob.mx
Horario de Atencion:

-de 08:30 a.m. a 16:00 p.m.

Notas

Denuncia

- Tipo de Monto: Actualizacion (UMA)
- Indicar Monto: Monto Calculado

Cantidad a pagar en UMAs Cantidad a pagar en pesos

Actualizacién de datos y/o Adicién de Especialidades anual en el

! Padron de Contratistas del Municipio de El Marqués, Querétaro il

2 Renova’lmon anEJaI en el Padron de Contratistas del Municipio de El $ 1693.69
Marqués, Querétaro

3 Alta en el Padron de Contratistas del Municipio de ElI Marqués, $3386.3

Querétaro
- Describa la metodologia utilizada para calculo del monto:

Lo equivalente al factor UMA del ejercicio fiscal en curso.

- Momento en el que se debe realizar el pago: Posterior a la resolucion

Medios disponibles de pago



- . El(Los) formato(s) se puede enviar electrénicamente?: Si
- Especifique: Se envian via correo electrénico

- Banco comercial: Si

- Enlinea: No

- Comercios: Si

- Ofro: Si

- Especifique: Transferencias electrénicas

Fundamento Juridico

- Fundamento juridico de la cantidad a pagar por la realizacion del tramite o servicio Ley de Ingresos para el Municipio de EI Marqués
para el Ejercicio Fiscal 2024 - Articulo/Fraccién/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Articulo 35 Fraccion lll

Plazo de resolucion

- Unidad del Plazo: 10

- Medida del plazo: Dias Habiles

- Tipo de Ficta: Positiva

Fundamento Juridico

- Fundamento  Juridico del Plazo de Resolucion.Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro-

Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Articulo 22

Fundamento Juridico Ficta

- Fundamento Juridico de la Ficta:Lineamientos de Registro del Padrén de Contratistas de Obra Publica del Municipio de EI Marqué:
Querétaro.. Publicados el 12 de enero de 2024 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado "La Sombra de Arteaga*
Articulo/F raccién/Inciso/P arrafo/Numero/Letra/OtroV. Criterios para Registro de Inscripcion, Renovacion, Actualizacién de Datos y/c
Adicién de Especialidades al Padron de Contratistas, V.1 Generalidades

Prevencion de autoridad

- Unidad del Plazo: 3

- Medida del plazo: Dias Habiles

Fundamento Juridico

- Fundamento Juridico del Plazo de PrevencionLineamientos de Registro y Seleccion del Padron de Contratistas de Obra Publica de
Municipio de ElMarqués, Querétaro.- Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/OtroV. Criterios para Registro (Inscripcion ¢

Renovacién) en el Padrén de contratistas V.1 Generalidades fraccion e)

Respuesta a prevencion

- Unidad del Plazo: 3
- Medida del plazo: Dias Habiles

Inspeccion Y Verificaciones

- ¢ Este tramite o servicio requiere inspeccion, verificacion o visita domiciliaria?: No

Informacion Adicional

- ¢ Este tramite o servicio requiere conservar informacion para fines de acreditacién, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o
servicio?: Si

- Fines de Acreditacion: No

- Fines de Verificacion: No

- Fines de Inspeccion: No

- Fines de Otros: Si

- Descripcion Fines de Otros: Para resguardo vy fiscalizacion.



Fundamento Juridico

- Nombre del Fundamento Juridico de la Conservacion de InformacionLineamientos de Registro y Seleccion del Padron de Contratistas
de Obra Publica del Municipio de EL Marqués, Qro- Articulo/Fraccién/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/OtroV. Criterios para Registro
(inscripci'n o renovacién) en el Padron de Contratistas.
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